

Informativa sul Trattamento dei Dati Personali 
[bookmark: _Hlk181873107]per i clienti dello Studio Donaggio di Donaggio Rag. Roberta

In qualità di Titolare del trattamento, la Rag. Donaggio Roberta, consulente del lavoro, informa i clienti e i dipendenti delle aziende clienti sulle modalità e finalità di trattamento dei dati personali, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). 
	Titolare del trattamento

	La Titolare del trattamento è Roberta Donaggio, consulente del lavoro con sede legale in Campoformido (UD) – Via Adriatica, 158.
Per qualsiasi informazione o richiesta in relazione alla presente informativa potete richiedere informazioni tramite e-mail all’indirizzo: roberta@studiodonaggio.com 
o telefonicamente al numero 0432/1437000.

	Tipologia di Dati Trattati

	Nell'ambito del rapporto professionale o nell’ambito dell’erogazione dei servizi, la Rag. Roberta Donaggio, tratterà le seguenti categorie di dati personali:
· Dati identificativi: nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, indirizzo di residenza, e altre informazioni di identificazione personale.
· Dati di contatto: numero di telefono, indirizzo e-mail.
· Dati relativi alla posizione lavorativa: ruolo, qualifica, livello, mansioni svolte, dipartimento di appartenenza, storico delle valutazioni delle performance.
· Dati contrattuali e retributivi: dettagli del contratto di lavoro, orari di lavoro, turni, presenze e assenze, ferie, congedi, permessi, e informazioni su eventuali provvedimenti disciplinari.
· Dati contributivi e previdenziali: informazioni su versamenti contributivi, dati previdenziali e assistenziali, eventuali piani pensionistici e coperture assicurative obbligatorie.
· Dati sanitari: solo se necessari e strettamente correlati alla gestione di congedi per malattia o infortuni sul lavoro, o per finalità previdenziali obbligatorie.
· Altri dati necessari per la gestione del rapporto di lavoro: stato civile, dati su familiari a carico (ai fini di detrazioni fiscali), certificati medici in caso di malattia o infortunio, appartenenza sindacale, ecc.

	Finalità del Trattamento

	Il trattamento dei dati è effettuato per le seguenti finalità:
· Gestione amministrativa del rapporto di lavoro: per consentire la corretta gestione degli adempimenti contrattuali e amministrativi relativi alla posizione lavorativa, inclusi obblighi retributivi, previdenziali e fiscali.
· Adempimento degli obblighi di legge: per rispettare gli obblighi previsti dalla normativa nazionale ed europea in materia di lavoro e previdenza sociale.
· Attività di consulenza e assistenza per le aziende clienti: la consulente tratta i dati GDPR dei dipendenti delle aziende clienti al fine di fornire supporto alle stesse nella gestione amministrativa, contabile e previdenziale dei rapporti di lavoro.
· Rispetto degli obblighi di legge e regolamentari: per soddisfare obblighi previsti dalla normativa nazionale ed europea in materia di diritto del lavoro, previdenza, sicurezza sociale e fiscale.
La base giuridica del trattamento è costituita dall’art. 6, paragrafo 1, lettere (b), (c) e (f) del GDPR, ossia per l’esecuzione del contratto di consulenza tra Roberta Donaggio e l’azienda cliente, per l’adempimento di obblighi legali e, in certi casi, per il legittimo interesse della consulente.
In via analitica si indicano:
· Art. 6, par. 1, lett. (b) GDPR: esecuzione di un contratto con le aziende clienti.
· Art. 6, par. 1, lett. (c) GDPR: adempimento di obblighi legali.
· Art. 6, par. 1, lett. (f) GDPR: perseguimento del legittimo interesse dell'azienda cliente e del titolare nella corretta gestione dei rapporti di lavoro.
Qualora fosse necessario il trattamento di dati particolari ex art. 9 GDPR, sarà premura del cliente finale fornire alla Rag. Donaggio Roberta l’evidenza del consenso raccolto, senza il quale la stessa non potrebbe erogare i servizi richiesti dal Cliente finale stesso.  

	Natura del Conferimento dei Dati

	Il conferimento dei dati sopra indicati è necessario per la corretta gestione del rapporto tra il Cliente finale e i propri dipendenti e per l’erogazione dei servizi richiesti da parte della Rag. Donaggio Roberta. In particolare:
· Conferimento obbligatorio: I dati identificativi sono necessari per adempiere agli obblighi contrattuali e di legge. Senza tali dati, la Consulente non sarebbe in grado di gestire correttamente le richieste di servizio che dovessero pervenire, né gestire in modo corretto il rapporto di lavoro intercorrente tra Cliente finale e propri dipendenti.
· Conferimento soggetto a preventivo consenso: il trattamento di dati particolari ex art.  9 GDPR dovrà essere soggetto a preventivo consenso da parte del dipendente del Cliente finale. Senza il consenso la Rag. Donaggio Roberta non potrà garantire all’interessato la corretta gestione del rapporto di lavoro tra dipendente e Cliente finale.

	Modalità di Trattamento e Misure di Sicurezza

	I dati personali saranno trattati prevalentemente con strumenti elettronici e informatici, adottando misure di sicurezza idonee a garantire la protezione, la riservatezza e l’integrità dei dati, conformemente alle prescrizioni del GDPR. Il trattamento potrà avvenire anche in forma cartacea, qualora necessario per la gestione di determinate pratiche.


	Comunicazione dei Dati a Terzi

	I dati personali dei dipendenti potranno essere comunicati a:
· Enti pubblici (come INPS, INAIL, Agenzia delle Entrate) per adempiere agli obblighi di legge.
· Consulenti e collaboratori della Titolare (es. consulenti fiscali, professionisti in ambito IT per la gestione dei sistemi informatici) strettamente legati al supporto della consulente nell’attività di gestione del rapporto di lavoro.
· Istituti bancari e assicurativi per la gestione di stipendi, retribuzioni e coperture previdenziali.
I dati non saranno oggetto di diffusione e non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea senza previo consenso.

	Durata della Conservazione dei Dati

	I dati saranno conservati per il periodo strettamente necessario a raggiungere le finalità per cui sono stati raccolti e, in ogni caso, in conformità con i termini stabiliti dalla legge. Al termine di tale periodo, i dati saranno cancellati o resi anonimi.

	Diritti dell'Interessato

	Ai sensi della normativa vigente (Regolamento UE 2016/679 – GDPR), il cliente ha diritto a:
· Accedere ai propri dati personali: È possibile richiedere in qualsiasi momento una copia dei dati personali trattati dalla nostra agenzia.
· Richiedere la rettifica: Qualora i dati risultino errati o non aggiornati, sarà possibile richiederne la modifica.
· Richiedere la cancellazione: Il cliente può richiedere la cancellazione dei propri dati personali, salvo obblighi di legge che ne richiedano la conservazione.
· Limitare il trattamento: In caso di contestazioni sulla legittimità del trattamento, è possibile richiedere la limitazione del trattamento dei dati.
· Portabilità dei dati: Il cliente ha diritto a ricevere i dati forniti in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico.
· Opporsi al trattamento: È possibile opporsi al trattamento dei dati per motivi legittimi, salvo che vi siano obblighi contrattuali o legali che giustifichino il trattamento.

	Contatti per Informazioni e Reclami

	Per qualsiasi richiesta di informazioni, chiarimenti o per esercitare i propri diritti, il cliente può contattare il nostro referente ai seguenti recapiti:
· E-mail: roberta@studiodonaggio.com
· Telefono: 0432 143 7000
Qualora non fosse soddisfatto della risposta ricevuta, il cliente può presentare reclamo presso l'Autorità Garante per la protezione dei dati personali.

	Aggiornamenti alla presente informativa

	La presente informativa potrebbe essere soggetta a modifiche nel tempo, in relazione a cambiamenti normativi o a evoluzioni nei processi di trattamento dei dati. Si invitano gli interessati a consultare la versione più recente dell’informativa presso lo studio della Titolare o richiedendola all’indirizzo e-mail sopra indicato.
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